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I - Premiére connexion / Récupération des identifiants

Lors de votre premiére connexion, vous allez devoir créer votre mot de passe.
Pour cela vous devez vous munir de I'identifiant, recu par courrier ou par mail, ainsi que
" URL de connexion (adresse du site web).

A noter : Un seul identifiant par adresse mail

v" En cliquant sur ce lien, vous découvrez la page ci-dessous :

o Lo Muse se

Fortad powr les usagors

Connexion

Sie Cormervaiore

Se connecler

Mot oe passe peroy

v Cliquez sur Mot de passe perdu en bas de la fenétre.
Une nouvelle page apparait :

’ oo LOguml Muse se
“vss Mol & pessn perdu
Mot de passe perdu
Ioentitast
Eamail
po—
Hde - Accessbas

v’ Entrez votre identifiant, renseignez votre adresse mail et cliquez sur -
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Le message ci-dessous apparait, vous indiquant que votre mot de passe vous a été transmis
par mail par imuse@saiga.fr (pensez a vérifier dans les spams ou courriers indésirables).

ee Logickd iIMuse ««
Mot de passe pordu

Information

Voke nouvenu mot de passe vienl lre erwoye par mal

o

et ]

A - ACessine

v’ Connectez-vous a votre boite mail et copiez le mot de passe transmis. Vous pouvez revenir
a la premiere page et renseigner les différents champs.

Conservez bien vos identifiants, indispensables a toute future connexion.

W
~ En cas de perte, il vous faudra reprendre cette procédure.
', A chaque demande de mot de passe, un nouveau sera généré avant envoi, rendant le
/

précédent obsolete.
Vous pourrez personnaliser vos identifiants une fois la premiere connexion établie.
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II - Connexion et accés extranet usagers

v' Connectez-vous au site imuse en cliquant sur 'onglet _

Extranet du logiciel iMuse

Accés enseignant

Accés usager

Pré-Inscription

v’ Connectez-vous a votre espace Famille en renseignant vos identifiants.

oo Logion Muse s

Portad powr les usagers

Connexion

ste Cormmrvaine
destnant

Mot de passe

Se connecter

Mt e pasve perdy

Le nom du « responsable » connecté apparait en haut de I’écran, et le nom de I'éleve (ou des
éleves) de la famille, dans un encadré bleu en dessous du responsable.

' ) «+ Portail pour les usagers ee
Conservatoire : Accueil
MUSE
Accueil Famille Eléves Accessibilité Mot de passe Déconnexion
Bonjour TESTIMUSE Pere
TEST Fis

Bienvenue,

Ce portail internet sécurisé est destiné aux usagers de I'¢cole de musique Sévre et Loire.
Cet espace vous permet de :

- réaliser les démarches de ré-inscriptions en ligne

- consulter et/ou modifier vos données personnelles
- consulter les données pédagogiques des éléves de votre foyer

Conformément & la loi du 6 aoQt 2004 relative a la protection des personnes physiques a I'égard des trai its de a p et modifiant la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 relative a
linformatique, aux fichiers et aux libertés, ainsi qu'au réglement européen 2016/679 du 27 juillet 2016 sur la protection des données (RGPD), vous disposez d'un droit d'acces, de modification, de
et de sup ion des qui vous concernent.

Si vous souhaitez exercer ce droit et obtenir communication des informations vous concernant, veuillez contacter :

Ecole de musique Sévre et Loire
0251715228
ecoledemusique@cc-sevreloire.fr

Conformément & la loi du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec les administrations, lors de I'envoi de demandes de modification de vos données personnelles par email,
Vous recevez i un accusé de ption sur votre ie ique.
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Différents menus sont proposés en haut de la page :

- - : permet de revenir a tout moment a la page d’accueil

- : permet d’accéder aux informations personnelles du responsable de la famille
(onglet ) ainsi que les documents fournis (onglet i}

- - : permet de consulter les cours des éleves de la famille, ainsi que 'historique (cours
suivi les années précédentes). C'est également par ce menu « » que vous pourrez
procéder a la réinscription en ligne.

- _ : permet d’activer le Mode Accessibilité des la fenétre de connexion et a partir
de tous les écrans.

- _ : permet de modifier et personnaliser votre mot de passe

- _: permet de quitter.

a - Menu Famille :

Accueil Famille Eléves Accessibilité Mot de passe Déconnexion

Responsable

Civiité [Monsieur - Adresse Centre Jean Cocleau
Nom TEST Rue de la Bausserie

Prénom Imuse Pére
Code postal 87350

vile PPANAZOL

Té! domicile
Mobie 06 06 00 00 00
Téipro 05 55 06 47 91

E-mail conservatoirepanazol@gmail com

Situation familiale v Tél supplémentare
Code sacio- - Tél supplémentaire

professionnel Tél suppi
Profession Aaaa

¥ Bléments modifiés

La famille peut apporter des modifications sur ses données personnelles (onglet -)
ainsi qu'aux documents a fournir (onglet _). Pour modifier une donnée
personnelle :

v Placer le curseur dans le champ a modifier et effectuer la modification.

v/ Cliquer sur le bouton _pour enregistrer les modifications.

v Un message indique que la fiche d'identité est mise a jour et qu'un accusé de réception
électronique a été envoyé pour indiquer que la demande de modification a été prise en
compte.

v'Cliquer sur le bouton -pour fermer le message. Un marqueur indique les champs
modifiés et un message s'affiche au bas et a droite du bouton ﬁ pour indiquer que la
fiche du responsable est en attente de validation par le personnel administratif.

\
N\
= Tous les champs en jaune doivent obligatoirement étre renseignés.

L

<
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' ) «« Portail pour les usagers ee
Conservatoire
iMUSE

Accueil Famille Eléves Accessibilité Mot de passe Déconnexion

Documents fournis

Piéces a fournir
Veuillez déposer les piéces nécessaires a votre réinscription.
Nous vous informons qu'en I'absence du formulaire de linscription pédagogique, votre inscription ne sera pas prioritaire.
Le justificatif de quotient familial est valable pour I'année scolaire. Son absence entraine I'application du tarif plein.
Si vous souhaitez payer par prélevement, merci de nous retourner le mandat de prélévement signé et accompagné de votre RIB.

Piéces a fournir - Famille

Recherche
Nom du document Nom du fichier - Tame Mo) | Etat | Consuter |
Attestation Quotient Familial A fournir
Mandat de prélévement - - - 0,00 A fournir
RIB - - - 0,00 A fournir
Valider

Pour importer les documents :

v'Cliquer sur le nom du document a télécharger
v Cliquer sur
v Cliquer sur
v Cliquer sur

b - Menu Eléves :

La liste des enfants de la famille est consultable depuis le bouton -présent dans la barre
de menu.
Pour accéder au dossier d'un éléve, sélectionner son nom dans la liste déroulante.

Le d0551er de l'éleve est comi)ose de iluswurs onFIets

Onglet Identité

Cet onglet affiche les données personnelles de 1'éleve pour consultation et modification
(exemple : changer une date de naissance erronée).

Pour modifier une donnée personnelle :

v Placer le curseur dans le champ a modifier et effectuer la modification.

v/ Cliquer sur le bouton _pour enregistrer les modifications.

v Un message indique que la fiche d'identité est mise a jour et qu'un accusé de réception
électronique a été envoyé pour indiquer que la demande de modification a été prise en
compte.

v'Cliquer sur le bouton . pour fermer le message. Un marqueur indique les champs
modifiés et un message s'affiche au bas et a droite du bouton pour indiquer que la
fiche du responsable est en attente de validation par le personnel administratif.
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Onglet Cours

Cet onglet permet de consulter le suivi pédagogique de 1'éleve (horaires de cours, évaluations
et absences). Pour accéder a la fiche d'un cours, double-cliquer sur la ligne du cours concerné.

o+ Portal pour les usagers s

Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion

[ABARRE irina

Heus o6 pessacs

La fenétre de suivi du cours présente le - les _ et les - avec la liste des

évaluations et des absences déja saisies. Pour afficher le détail d'une ligne d'une liste, double-
cliquer sur la ligne concernée.

L]

- Classe

Horames anénagls
Shuron W L

Mayirod I an e Aut

Evbators
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Onglet Historique des éleves

L'onglet _ présente la liste des fiches de suivi des cours de 1'éleve des années
antérieures et permet de les consulter.

v" Pour consulter une fiche d'historique, double-cliquer sur la ligne du cours concerné.

La liste contient les informations suivantes :

4

Classe, Cycle ct Enseignant.

Accueil Famille Eleves Facturation Accessibilite Mot de passe Déconnexion
ABARRE lina
Dépaiersen! Erveigrent
a0 ang Forvane Wsoae Fuacy ATTREL Canres =
amanz Moboteog s Mee x4 MAAGEWL Bace
018501 Forracics Vusce uic) TARDIMAAT Asthorsy
aneen Pobetongns Ao ) IADEW. Bace
20000 Fotrexe Wacae rwct ASWNZL Camree
20085240 Pdstcogaes Pure 2 POUS TR Xaer
2082000 Prabpes (b hes Cnwate 100 cyee PERROOM hatede
200500 Porrere Vumcde et ASTAMEL Camree
208508 Pobgtongs Pure 3 POUS TR Xowme
20w Prosgues codecives Cnorgse 1er Cyoe PERRGOM batete
20002008 Fotrexe s vics ASTANEZL Cenrece
20005000 Pobghongaes Pare 1c4 POUS TR Xaer
A0 0 Protges volachves e PERROOM babete
avmooar Vv 6 - "o WD Caevae =
Historique - ABARRE Irina
Annge 20112012 Du 12092011 2w 06072002
Déparement  Formation Musicale
Classe M0 Nb heure 5400 Neheweef 5400
Abg 1ot Al sa0n just.
Gy F
Horakes
Enssgrant ASTAREL Cwmen
aAmAnapts
Sinaton ACTIF
dachne
Mot
Premier Révcbiat danse
stiured Réetiat
Moywrne 1875 ) D00 A casse FM 2C4
Moywrne kel .
Mernticn -1
Commentaire
Type dévabaton Type oo atiere Coet Lettre Mension
Cortee Corans LA 1575 2om 100
W oq TV

Remarque : Pour naviguer d'une fiche de cours a une autre pour 1'éleve, utiliser les fleches
situées sous la liste.
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Onglet Répertoire

L'onglet _ présente la liste des évenements musicaux auxquels 1'éleve a participé et
permet de les consulter.

v" Pour accéder a la fiche d'un événement musical, double-cliquer sur la ligne de I'événement.

La liste contient les informations suivantes : - -, -, - et

Moroeau

Fndeoycke - Pam ez Save tance ce oy 0010 Edeass Baosey 4 EIER
Finde cychs . Pano ez Foemance cuLinsenat K 0010 Gceans Baosey A Haekas
2011406 Féte cio la Umgee 2n0ezon Symebeem n” § ent meex, op. 124 o100
2010-04 Asdcn 3a s chiii 34 pare o Sonde K 202 N 4 e bl 0014 Eceans Heve \weeg
Fw 80 & Mg 2008 200872008 Hyree 3 B s Some Srnphane 0015 Joudon s ar o e Fanks 08 B Canéesae
Finde cycke - Pan S0 Sune 0 b N2 extxa d¢ foeuwe powr pang Wil 1 0005 Eceess Ledec
s = = =
Onglet Réinscription

L'onglet _ affiche la liste des cours de I'éleve (cet onglet ne s'affiche que si les
réinscriptions ont été activées par le personnel administratif de I'établissement).

v/ Pour procéder a la réinscription de I'éléve, cocher, soit la case _

soit les cases des - ou des _ auxquels I'éleve se réinscrit.

v'Selon les paramétrages mis en place par l'établissement, il est également possible
d'importer les documents demandés pour le dépot du dossier en ligne. Pour cela, cliquer sur
le bouton Importer.

Note : La taille limite d’'un document est de 2Mo, les formats acceptés sont JPEG, JPG, PNG,
PDF.

Remarque : Il est nécessaire de cocher :
e Soitla case

 Soit les cases des ou des auxquels I'éleve se réinscrit avant d'importer les
pieces a fournir.

| ABARRE Irina

Réinscription administrative [
Cursus.
Musagae ¢ s dpbimant O
M2ce Carmnun ASTAREL
Parn Enice WARIGEWAL e
Pibces & fournir

= Asinicatil e comicie
« Astficatil de quotient tamikal
« Ceniicst médical

Pisces & fourmic - Elbve

Nom du Schiee u Taile (Mo)
Aot g'adesse - - - 000 Ao
1 P didenta 000 At
At de qutiore \anvial - - 000 At

Concat médca (pour b dans) 000 A
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Document - ABARRE Irina

Parcourir...  Aucun fichier sélectionné.

Nom du document: | Justificatif de gquotient familial

v'Dans la fenétre pop-up ouverte, cliquer sur _ pour rechercher le document que
vous souhaitez importer.

v/ Choisissez le nom du document correspondant au fichier sélectionné puis cliquer sur
v/ Saisir éventuellement dans la zone de texte les demandes complémentaires.

v Cliquer sur le bouton - pour enregistrer la demande de réinscription en ligne. Un
message confirme la prise en compte de la demande de réinscription qui sera confirmée par
courriel.

Le message « Réinscription en attente de validation » s'affiche sous la zone de texte. Des
validation par I'équipe administrative, ce message ne s'affiche plus.

v/ Cliquer sur le bouton - pour revenir au responsable.

¢ - Menu Facturation :

L'onglet _ présente la liste des factures et des reglements.

Pour éditer une facture ou un recu :

v" Double-cliquer sur la ligne a éditer.

v" Le duplicata du document s'affiche au format PDF.
v" Imprimer ou enregistrer le document.

Accuel Famille Eléves Facturation Acceasibiing Mot de passe Déconnexion

Facturation cotsaticos

Facteche

Murwte) Joporeion
wnoe e 13RI mos e

Weewr (R L) A DS SOMMES A NE R ta 4

Nordwt ool bcask M0 C Vortat Ktendge MM ¢ Soe B00C

L'onglet _ présente les mémes fonctionnalités que celles énoncées
précédemment mais concerne la facturation de la location (instruments, salles ou matériels).

Note : Le bouton paiement en ligne peut étre disponible depuis ces interfaces, si celui-ci est
proposé comme moyen de paiement par |'établissement.
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Accueil Familie Eleves Facturation Acoessibilite Mot de passe Deconnexion

P atson ol v SN s

Moce o6 NgeTet Nararc Jopericn
b H e fetre W04

. T O e AT T

Mot ol Nt 00,00 € Narkind A gt 190.0€ ke -S000¢

d - Menu Accessibilité :

L'extranet du logiciel iMuse respecte les recommandations du WCAG (Web Content
Accessibility Guidelines) édité par le W3C en terme d'accessibilité.

Accuell T amile Clevex Factaration Accexsibilts Mot de passe Déconreiion
At b reie a s
RS AU ACTRER R ITE . Preiis (VAC)

T A whap

“ N gladeve
Voo AcTeastine
Pla
W Ascuss hlu‘o ?I.nc ! Facanwice 2 4
T Freserdeton Aohe fun téwe Ay
“@man Pan
e L
Saperces

e - Menu Mot de passe:

Ce menu permet de modifier le mot de passe a tout moment.

Accuell Famille Eleves Facturation Accessibilite Mot de passe Deéconnexion

Mot 00 passe actuel

Saisk le nouresu Mot de passe *

Mucksalal e nouvesy mol e passe *

* Lo rexrenass mot de poeses dof yaor une ongumr L1 e Dot 20 of ot Cormener 30 Mo wre inthe rofeecide, e e miscecide of un chifte
[ crrogeiw |

f - Menu Déconnexion :

Ce menu permet de se déconnecter de I'acces extranet usager (retour a la page de connexion).
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